惠州学院少康楼会议室申请表

	※使用单位
	

	※会议室编号
	

	※申 请 人
	姓    名： 
	职    务：

	
	联系方式：

	※活动内容
	

	※使用时间：      年    月    日 （时间段：       至        ）

	主管单位（二级学院或部、处、办）意见：

盖章：

年    月    日

	团委意见：                    

签名：

年     月     日

	说明：1.会议室需保持整洁，使用会议室后需要进行简单的打扫工作；如发生设备损坏或遗失将追究使用单位的责任；

       2.少康楼会议室工作时间为08:00--13:00和14:30--22:30,其他时段请勿使用音控设备以及大声喧哗，否则视为违规处理；

       3.本表与存根※号为申请单位必填内容需填写打印，并用A4纸打印一份交于少康楼315团委办公室；

4.需在使用会议室前一周内提交申请表至少康楼315团委办公室，并于使用时间的周二至少康楼315团委办公室处拿取审批结果；
  4.完成盖章的申请表“裁剪线”上方留在团委办公室留档，“裁剪线”下方申请单位存根；
5.使用前需提前一天联系团委办公室负责人：江伟英15876206524；
6.违规者取消相关人员所在单位一个月内场地、物资申请资格。
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