附件一
惠州学院校学生会工作岗位表

	序号
	部门
	岗位
	职责
	对象
	岗位数

	1
	主席团
	轮值主席
	1.在校团委的指导下，全面主持校学生会的工作，协调校会各项重要事务，整体筹划各项工作的开展，指导、联动学院学生会，分管各职能部门
	2018级学生
	4

	2
	秘书处
	负责人
	1.负责财务管理、物资管理、办公室管理、少康活动中心管理、信息传达、场地申请、公文写作、绩效考核、资料收集
	2018、2019级学生
	2

	3
	学习部
	负责人
	1.负责主抓校园学风建设、筹办学术活动、营造浓厚学习氛围以及提高学生学习意识、课堂检查
	2018、2019级学生
	2

	4
	宣编部
	负责人
	1.负责学生会微信公众号、抖音、微博等媒体平台的运营
2.负责学生会活动宣传方案的策划和品牌活动的推广
3.负责各个活动的摄影、新闻稿撰写和整理
4.负责学生会日常推文的写稿与排版
	2018、2019级学生
	2

	5
	策划部
	负责人
	1.负责校会大型活动的策划工作、组织实施活动公关、负责对活动方案的构思出台与管理过程执行
	2018、2019级学生
	2

	6
	联络发展部
	负责人
	1.负责筹集活动资金、对外交流联络、礼宾接待工作、校会内部团建工作、人才发展培养
	2018、2019级学生
	2

	7
	生活权益部
	负责人
	1.负责学生权益维护、校学生会官方微信号运营、饭堂意见收集、市场调查、饭堂检查、提案调研、宿舍检查
	2018、2019级学生
	2



