惠州学院大学生礼仪队物资借用申请表

    您好！

               因在       年    月    日举行 

           活动，拟于    月     日借用以下物资（见附表）。借用方将在活动结束后一天内归还物资。如有遗失或损坏，将购买新的物资赔偿。

望予以批准！

                             申请人：                                                                       年    月    日

                             使用单位：       （签章）

	物资名称
	数量
	使用时间
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	


注：1.各二级学院（部）借用物资需经过团总支书记签字并盖章；

2.关于大学生礼仪主持队办公室物资借用现有的物资有：

（1）托盘 （15元/个）
（2）红布 （12元/条）

3.请用A4纸单面打印一份交于少康楼203室；

4.不得将所借物资转借给第三方。

申请流程
1. 请使用单位提前3-5天填写物资申请表（电子版），并把表发送给负责人：冯琪 17329713131，确认物资使用情况；

2. 确认物资可使用情况后，请使用单位打印纸质版申请表并盖好使用单位签章，并在周一至周五的值班时间，将表交到少康楼203室；

3. 归还物品时，需填写“归还物资存根”，一并将物资交于少康楼203室；

.................................分割线..............................
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