2020级新生团组织关系转接工作细则

一、主要流程

1、19级各团支书收齐本班团籍档案资料及团员证，填写《2019级新生团籍档案登记表》（附件1），交至二级学院团总支。

2、团总支汇总完毕，为新生办理转入手续，即在新生团员证“组织关系转接”栏内填写“2020年9月13日，因升学，组织关系转入”，并在此页加盖团总支公章，团员证暂不用发还至各团支部，后续需交至校团委加盖注册章（另行通知）。

3、团总支须将新生团籍档案（一般包括入团志愿书、介绍信、入团申请书、遗失证明）及各班《2019级新生团籍档案登记表》纸质档在10月16日下午6：00前交至行政楼210。

（注意：登记表一式三份（一份团支部存档，一份团总支存档，一份上交，上交的那份需盖团总支公章），每个班级里的入团志愿书需在左上角标明学号(铅笔标注，务必不要使用其他类型的笔)，按学号由小到大，至上而下排列好。有介绍信和入团申请书的要夹在入团志愿书内，没有入团志愿书的，就只在介绍信左上角标学号。）
二、资料检查

（一）检查入团志愿书

1、检查团员入团志愿书上级团委审批意见一栏是否盖章（入团所在学校的校团委章须为圆形红色，蓝色章概不承认）。若未盖章的，需要该生于2021年3月12日前回入团所在学校补盖章并上交，否则校团委将以入团材料不规范处理。（入团志愿书出现“介绍人”或者“支部决议”等空白的也需及时补全）

2、如果为2017年之后入团的，则检查其入团志愿书封面右上角有无发展团员编号，若无则要求其向原高中申请编号及带编号的志愿书，需于2020年10月16日前重新提交或反馈情况。

（二）检查团员证

是否有盖转出章、团员证有无贴照片、盖钢印，未盖转出章的团员需回原高中补盖。

缺失照片的团员统一由团总支收集照片后贴入团员证，可由我校团委为其加盖钢印，并在备注页注明“x年x月补盖钢印”。

（三）检查介绍信

介绍信如有抬头，应为“共青团惠州学院委员会”，介绍信如未填写团员本人姓名，应及时补充填写。

三、系统转接

新生团组织关系转接主要分为以下两种情况，具体操作可参照《广东“智慧团建”系统团组织关系转接操作指引》

省外生源

属于从省外转接到广东省的团员，完成团组织关系转接后，直接登录广东“智慧团建”系统完成团员报到操作。

省内生源

1、高中学校没有在“智慧团建”系统上报到过的新生，可直接在大学报到，团支部名称可查询《附件7：2020级各二级学院新生支部委员会全称简称及组织ID》。

2、已在广东“智慧团建”系统上报到的，由团员自主申请或团支部操作，通过“智慧团建”系统发起团组织关系转接流程，将团组织关系转接到其新的学习单位的团组织，团支部名称可查询《附件7：2020级各二级学院新生支部委员会全称简称及组织ID》

以上系统“审核通过”，都应该建立在纸质档案检查的基础上（见二、资料检查）以及团发文“团员认定”方面，对于“三无”且未在中学报到者不应通过审核，对于省内初次报到等特殊情况的要特别仔细检查。

四、补交材料和手续

需补交各类材料的团员填入到需补交材料登记表中，与附件1、附件2一起交至行政楼210。

补交团籍及遗失证明（包括2017年后入团的志愿书不规范 者）填入附件2子表一

补印章手续（包括入团志愿书和团员证）填入附件2子表二

关于部分复读期间未完整履行团员义务者，组织关系办理详见《关于部分高三复读生团员团籍转接事项有关说明》，复读期间能正常履行团员义务且相关资料齐全者则正常办理组织关系手续即可。

